Isikuandmete tootlemine SelgeSiht OU-s

Austame igalihe Gigust oma isikuandmete kaitsele, mistdottu téotleme isikuandmeid lahtuvalt Teie
(andmesubjekti — tuvastatud voi tuvastatava fldsilise isiku) huvidest, digustest ja vabadustest. Kdesolev
dokument annab (levaate isikuandmete té6tlemise pdhimdtetest SelgeSiht OU-s.

1 Isikuandmed ja isikuandmete tootleja

Isikuandmed on mistahes andmed, mis vdimaldavad isiku tuvastada. Isikuandmete tootlemine on
mistahes isikuandmetega tehtav toiming.

Andmete vastutavaks toétlejaks on SelgeSiht OU.

Tagame Teie isikuandmete terviklikkuse, kaideldavuse ja konfidentsiaalsuse ldbi organisatsiooniliste,
fllsiliste ja infotehnoloogiliste turvameetmete (naiteks tOotajate andmekaitsealane koolitamine,
juurdepaasupiirangud meie infoslisteemidele, hoonete turvameetmed).

Kui téotleme andmeid volitatud té6tlejana, siis teeme seda vastutava tootleja juhiste jargi (nt riiklikes
andmekogudes isikuandmete té6tlemisel).

2 Isikuandmete tootlemise eesmark

Tootleme isikuandmeid SelgeSiht OU toimimist toetavate tegevuste (nt raamatupidamine,
personalijuhtimine jms) kdigus.

Isikuandmete koosseis (nt isiku tuvastamist véimaldavad andmed, kontaktandmed, terviseandmed vms)
sbltub konkreetsest teenusest, kuid arvestame alati minimaalsuse pShimottega ehk kogume ainult neid
isikuandmeid, mis on vajalikud meie teenuste pakkumiseks.

3 Isikuandmete tootlemise diguslik alus

Tootleme isikuandmeid ainult Oigusaktides lubatud alustel: avaliku ilesande tditmiseks, lepingu
tditmiseks, juriidilise kohustuse taditmiseks, Teie ndusoleku alusel, igusndude koostamiseks, esitamiseks
ja kaitsmiseks, Teie voi muu inimese eluliste huvide kaitseks voi juhul, kui tegemist ei ole pShillesande
taitmisega, ka digustatud huvi alusel.

Nousoleku alusel todtleme isikuandmeid vaid juhul, kui ei esine muid digusaktides nimetatud aluseid ning
Te olete andnud (iheselt arusaadava ndusoleku oma andmete to6tlemiseks. Ndusolekust peab selguma
konkreetne isikuandmete td6tlemise eesméark ning andmete tddtleja (SelgeSiht OU ja vajadusel
kaasvastutav tootleja). Kisime ndusolekut nii, et see on selgelt eristatud muudest kisimustest ja
vormistatud nii, et seda saab hiljem téendada (nt allkirjastatud avalduses, e-kirjas, SMS-is). Teil on Gigus



oma nousolek igal ajal tagasi votta, andes meile oma soovist teada. Nousoleku tagasivGtmine ei mdjuta
enne tagasivotmist toimunud t66tlemise lubatavust.

Eriliigiliste isikuandmete tootlemiseks kisime selgesdnalise ndusoleku véi tootleme eriliigilisi
isikuandmeid t6608igusest tulenevate kohustuste ja eridiguste taitmiseks voi olulise avaliku huviga seotud
pohjustel sellekohase digusakti alusel.

4 Isikuandmete tootlemine SelgeSiht andmekogudes

SelgeSiht OU haldab huvikooli dppurite nimekirja, rakendades info kaitseks nduete- ja asjakohaseid
meetmeid. Juurdepads Oppurite nimekirjale on huviringide dpetajatel, juhendajatel ja huvikooli t66d
korraldavatel tootajatel.

SelgeSiht OU haldab enda poolt l4bi viidud keskkonnahariduslike dppeprogrammide nimekirja,
rakendades info kaitseks nGuete- ja asjakohaseid meetmeid. Nimekirjas séilitatakse jargmine info: millise
kooli millisele klassile ja millal Gppeprogramm labi viidi vdi plaanitakse labi viia ning kooli/klassi
kontaktisiku (Opetaja, projektijuhi vm tootaja) nimi, telefoninumber ja e-posti aadress. Juurdepaas
Oppeprogrammide labiviimise nimekirjale on keskkonnahariduslikke dppeprogramme labi viivatel ja
labiviimist korraldavatel to6tajatel.

5 SelgeSiht OU-sse tédle kandideerija isikuandmete té6tlemine

SelgeSiht OU personalikonkurssidel Iahtume kandideerijate poolt esitatud informatsioonist. Lisaks vdime
kandideerijate kohta koguda teavet avalikest allikatest. Avalikest allikatest teabe kogumisel on
kandidaadil Gigus kogutud teabega tutvuda ja esitada selle kohta oma selgitusi-vastuvaiteid.

Personalikonkursi raames teatavaks saanud andmetega saavad tutvuda Uksnes varbamisprotsessis
osalevad t6o6tajad.

Kui kandideerija esitab kandideerimisel enda soovitajate andmed, siis eeldame, et nende poole
poordumiseks eraldi ndusolekut kiisima ei pea ning esitatud soovitajad on andnud néusoleku, et SelgeSiht
0OU esindaja v&ib nende poole kandidaadi kohta teabe saamiseks péérduda.

Mittevalituks osutunud kandidaatide andmeid vdime sdilitada vdimalike Gigusvaidluste lahendamiseks
Uhe aasta, andmeid voime sailitada kauem kandideerija ndusolekul (nt tulevasel konkursil osalema
kutsumiseks).

6 Isikuandmete edastamine kolmandatele osapooltele

Voime edastada isikuandmeid kolmandatele isikutele, kes omavad selleks seadusest, muust digusaktist
vOi rahvusvahelisest lepingust tulenevat digust vOi teevad meiega koostddd ja neil on selleks pdhjendatud
seaduslik alus (nt SelgeSiht OU-le pakutava teenuse raames vdi SA Keskkonnainvesteeringute Keskuse
rahastatud keskkonnahariduslike projektide aruannetes asjassepuutuva kooli v&i klassi kontaktisiku voi
Opetaja nimi ja kontaktandmed). Koostoopartnerid to6tlevad isikuandmeid eesmaérgil, milleks SelgeSiht
0U kogutud isikuandmeid td6tleb vdi milleks on neil seaduslik kohustus, juhindudes seejuures kehtivatest
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Oigusaktidest. Samuti vdime edastada isikuandmeid padevatele riigiasutustele seadusest tuleneva
kohustuse tditmiseks.

Huvikooli 6ppurite ja nende seadusliku esindaja andmed kogutakse registreerimise ja Gppurite registri
eesmargil ning dppuri andmed (nimi, isikukood) edastatakse ka EHIS-esse ja huvikooli tunni- ja Gppetasu
arvestuse susteemi VEMI.

7 Isikuandmete sailitamise tahtajad

Sailitame isikuandmeid ajavahemikus, mis on vajalik t66tlemise eesmarkide saavutamiseks, voi kuni
seaduses satestatud sailitamistdhtajani (nt raamatupidamisandmeid sailitame seitse aastat).
Sailitamistahtaja méddudes andmed anoniilmitakse vGi kustutatakse, v.a kui esineb isikuandmete
kustutamist valistav asjaolu, nt kestev Gigusvaidlus.

8 Teie digused andmesubjektina

Teil on igal ajal 6igus tutvuda oma andmetega ja saada teavet andmete t66tlemise eesmarkide ja
tdhtaegade kohta. Andmetega tutvumiseks palume podrduda meie poole aadressil
selgesiht@selgesiht.ee.

Teil on digus nduda oma isikuandmete parandamist, kui olete andmetega tutvudes avastanud ebadigeid
andmeid. Selleks tuleb p66rduda meie poole.

Teil on dOigus nduda oma andmete kustutamist ehk Oigus olla unustatud, kui Teie isikuandmeid
toodeldakse ndusoleku alusel. Siiski pole isikuandmete taielik kustutamine voimalik, kui isikuandmeid
toodeldakse ka muudel eesmaérkidel ja alustel (nt kasutatakse isikuandmeid juriidiliste kohustuste
tditmisel riigiasutustesse esitamisel v6i raamatupidamisdokumentide sailitamiseks véi valmistatakse ette
Oigusnouet lepingulisel alusel).

Teil on igal ajal Gigus esitada vastuvditeid isikuandmete tootlemisele. Vastuvdite saamisel kaalume
oOiguslikke huve ja vajadusel I6petame andmetdotluse. Vastuvaite esitamise digust ei saa realiseerida, kui
téendame, et isikuandmeid to6deldakse mdjuval digusparasel pdhjusel, mis kaalub liles andmesubjekti
huvid, digused ja vabadused, voi Gigusnduete koostamise, esitamise ja kaitsmise eesmargil.

Teil on Bigus piirata teid puudutavat andmet66tlust, kui a) olete vaidlustanud isikuandmete Gigsuse ning
andmet6o6tlus piiratakse isikuandmete OGigsuse kontrollimise ajaks, vGi b) taotlete ebaseadusliku
tootlemise puhul kustutamise asemel kasutamise piiramist, vdi c) kui SelgeSiht OU ei vaja enam andmeid,
kuid Teie vajate neid digusnduete koostamiseks, esitamiseks voi kaitsmiseks, voi d) kui esitate vastuviite,
siis ajaks, mille jooksul SelgeSiht OU td6tlemise digusparasuse osas oma otsuse teeb.

Teil on digus nduda meilt struktureeritult, Gldkasutatavas vormingus ja masinloetavalt esitatud andmete
Ulekandmist teisele vastutavale too6tlejale juhul, kui andmeid toodeldakse automatiseeritult ja
andmesubjekti ndusoleku v&i lepingu tiitmise alusel. SelgeSiht OU peab nduet tiites ka hindama, et
Oiguse kasutamine ei kahjustaks teiste isikute digusi ja vabadusi.
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Oma diguste kasutamiseks palume Teil p66rduda meie poole aadressil selgesiht@selgesiht.ee. Andmete

valjastamiseks, parandamiseks, kustutamiseks voi vastuvadidetele vastamiseks on meil vaja paringu esitaja
tuvastada, mistdttu voime Teilt paluda vormikohast avaldust, sh digitaalselt allkirjastatult, voi enese
tuvastamist muul viisil. Vastame Teile tarbetu viivituseta, kuid mitte hiljem kui tGhe kuu jooksul parast
taotluse saamist. Vastamise tdhtaega voib pikendada kahe kuu vérra, vottes arvesse taotluse keerukust
ja andmete mahtu. Pikendamisest teavitame teid Ghe kuu jooksul taotluse saamisest.

9 Paringute esitamine ja kaebedigus

Voite alati oma isikuandmete t66tlemisega seonduvate kiisimustega vGi oma diguste realiseerimiseks
poorduda meie poole e-posti aadressil selgesiht@selgesiht.ee. Samuti on Teil digus igal ajal p66rduda

kaebusega Andmekaitse Inspektsiooni voi kohtu poole.
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